Erstellung eines Serienbriefes

Lesen Sie im Lehrbuch ,,Grundlagen der Informatik I1* (Oldenbourg Verlag) das Kapitel 27:
,Ein Serienbrief entsteht’. Erfiillen Sie anschlieBend folgende Aufgaben im Hefter:

1. In dem Kapitel wird mehrfach zwischen ,Einbetten’ und , Verkniipfen’ gesprochen.
Erkunden Sie die Unterschiede und erldutern Sie diese in einer Tabelle!

Einbetten Verkniipfen

Begriffsinhalt
Verwendung
Vorteile/Nachteile

2. Schreiben Sie unter der Uberschrift ,,Serienbriefe* die zugehdrige Definition sowie die
Schrittfolge zu dessen Erstellung ab.

Zusatz:  Versuchen Sie mit der WORD-Hilfe unter Verwendung einer selbst gewihlten
Datenbank einen Serienbrief zu erstellen!



