
Laufwerke, Ordner und Dateien (Übersicht)

Physische 

Laufwerke:

A:\

(Diskette)

C:\

Festplatte

D:\

CD/DVD

H:\

Home

…

„kann man anfassen“

Logische 

Laufwerke:

E:\

Backup

F:\

Recover

…

„kann man nicht anfassen“ – es handelt 

sich um mit Hilfe von Software geschaffene 

Teile eines physischen Laufwerkes zur 

besseren Sortierung von Daten

I:\

USB-Stick



}

Wurzel-

verzeich-

nis

Ordner

1

Ordner

2

Ordner

3

Datei

1

Datei

2

Datei

3

Datei

4

… …

Unter-

ordner 1

Unter-

ordner 2

Datei

A

Datei

B

Datei

C

…

Datei

X

Datei

Y

Jeder Ordner 

kann wieder 

beliebig viele 

Unterordner 

und Dateien 

enthalten.

Aufgabe: Zeichne in deinen Hefter eine ähnliche Übersicht über Laufwerke und Ordner! 

(Mit der „Pfeil-nach-links-Taste“ kommst du wieder zur vorhergehenden Seite!)



Ordner dienen einzig und allein 

dazu, die vielen tausend Dateien 

auf einem PC besser sortieren zu 

können.

Den besten Überblick 

über alle Laufwerke und 

Ordner erhält man im 

„Windows-Explorer“ 

bzw. der Ordneransicht 

im „Arbeitsplatz“

}

Ordner-

baum

Hausaufgabe



Die für die Arbeit am PC 

wichtigen Informationen 

befinden sich in Dateien.

Der Name einer Datei 

besteht aus zwei Teilen:

brief.doc

frei 

wählbar

Dateien-

dung (fest)

Dateiendungen dürfen nicht geändert werden. Daran erkennt 

das System, mit welchem Programm die Datei geöffnet werden 

kann.

z.B. *.doc     =     Word-Datei

*.jpg      =     Bild-Datei im JPEG-Format

*.dll       =     Systemdatei (wichtig!)    …



Hausaufgabe:

Zeichne den Ordnerbaum der Lehrbuch-CD mit dem 

geöffneten Ordner „Office“ in deinen Hefter!

Schreibe darunter den folgenden Satz und 

vervollständige ihn:

„Im Wurzelverzeichnis der CD befinden sich die 

Dateien ………….“

Zurück


